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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   ...............................................................................................โทร..................................................
ที่  ศธ ............................................................................วันที่ ..........................................................................                 
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกจ่ายงบประมาณสนับสนุนการนำเสนอผลงานวิจัยในที่ประชุมวิชาการระดับนานาชาติแบบบรรยาย 
           ปีงบประมาณ ……......
เรียน    ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา
ขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการสนับสนุนการนำเสนอผลงานวิจัยในที่ประชุมวิชาการระดับนานาชาติแบบบรรยายปีงบประมาณ ...................ตามรายละเอียดดังนี้
1. ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว).......... ........................................นามสกุล.....................................อายุ............................ปี
สังกัด ภาควิชา ...........................................คณะ/สถาบัน/วิทยาลัย/สำนัก..............................................................
2. ได้รับอนุมัติในหลักการพิจารณาสนับสนุนการนำเสนอผลงานวิจัย แบบบรรยาย  เมื่อวันที่ ....................................โดยนำเสนอเรื่อง.....................................................................................................................................................
ชื่อการจัดประชุมฯ.....................................................................................................................ครั้งที่.....................
ระหว่างวันที่ ..........................................................................................จำนวน.................................................วัน
ณ ประเทศ...................................................................
ประเทศในเขตพื้นที่
· ทวีปเอเชียและโอเชียเนีย 
· ทวีปยุโรป แอฟริกา อเมริกา 
ผลงานวิจัยที่นำเสนอได้รับการตีพิมพ์/ตอบรับการส่งตีพิมพ์ในวารสารวิชาการระดับนานาชาติ 
ชื่อวารสาร...................................................................................................................................................................
เล่มที่ (Vol).………………. ฉบับที่ (No.) …………เดือน..........................ปี.................เลขหน้า (pp) ……………..………….

3. รายละเอียดงบประมาณที่ได้รับการสนับสนุนในการนำเสนอผลงานวิจัยจากหน่วยงานอื่น (ถ้ามี)
· คณะ……………………………………….
จำนวน ............................... บาท
· มหาวิทยาลัย



จำนวน ............................... บาท
· อื่นๆ(ระบุ)....................................................................................................จำนวน ............................................ บาท 
ได้รับอนุมัติในหลักการการสนับสนุนฯ แล้ว เมื่อวันที่ ........................... งบประมาณที่อนุมัติในหลักการ....................... บาท
( 1. ค่าลงทะเบียน 
จำนวนเงิน ........................................  บาท 
( 2. ค่าเดินทาง   
จำนวนเงิน ........................................  บาท
( 3. ค่าที่พัก

จำนวน...............  คืน  อัตรา .......................บาท/คืน  จำนวนรวม ....................  บาท
( 4. ค่าเบี้ยเลี้ยง  
จำนวน...............  วัน  อัตรา ........................บาท/วัน  จำนวนรวม ....................  บาท
ในการนี้ข้าพเจ้าขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายตามจ่ายจริง เป็นเงิน...........................บาท(.....................................................) 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นจริงทุกประการ ทั้งนี้ได้แนบเอกสารหลักฐานและแบบรายงานค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ/ปฏิบัติงานเพื่อประกอบการเบิกจ่ายมาพร้อมนี้ ซึ่งหากตรวจสอบว่าไม่เป็นจริงในภายหลัง ข้าพเจ้า ยินดีคืนเงิน ที่ได้รับการสนับสนุนทั้งหมด  
รายละเอียดเอกสารหลักฐานได้แก่  (กรุณาแนบหลักฐานให้ครบถ้วน)
( 1. ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการและเอกสารประกอบฯ


จำนวน 1 ชุด
( 2. ใบเสร็จการชำระค่าลงทะเบียนและอัตราแลกเปลี่ยนเงินบาทในวันที่ชำระเงิน

จำนวน 1 ชุด      
( 3. สำเนาผลงานที่ตีพิมพ์ใน Proceedings/วารสารวิชาการ ฉบับเต็ม (Full paper)       จำนวน 1 ชุด 
( 4. กำหนดการนำเสนอผลงาน แบบบรรยายที่แสดงให้เห็นชื่อผู้นำเสนอ 

จำนวน 1 ชุด
( 5. สำเนาแบบขอรับการพิจารณาฯ ที่ได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว


จำนวน 1 ชุด
( 6. ผลงานตีพิมพ์หรือหนังสือตอบรับการตีพิมพ์ในวารสารนานาชาติ


จำนวน 1 ชุด
         ตามเงื่อนไขประกาศฯ ข้อ 3.2 
( 7. แบบฟอร์มรับเงินวิจัยและเอกสารการเบิกเงินกองทุนวิจัย



จำนวน 1 ชุด
( 8. หนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการ





จำนวน 1 ชุด
( 9.แบบชี้แจงเหตุผล กรณี แนบเอกสารครบถ้วน




จำนวน 1 ชุด
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ลงชื่อ .................................................................


      




 (..........................................................................)
 
 
          




       ผู้ขอรับการสนับสนุน
           

คำรับรองของคณบดี/ผู้อำนวยการ

ขอรับรองการขออนุมัติเบิกจ่ายงบประมาณสนับสนุนการนำเสนอผลงานวิจัยในที่ประชุมวิชาการระดับนานาชาติแบบบรรยาย ดังกล่าว เป็นไปตามข้อกำหนดของมหาวิทยาลัย

ลงชื่อ 

(
)

คณบดี/ผู้อำนวยการสำนัก




          ผู้รับรอง

	เรียน  ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา
          สถาบันวิจัยและพัฒนา ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกค่าใช้จ่ายนี้แล้วมีสิทธิ์ได้รับการอนมุติงบประมาณสนับสนุนฯตามหลักเกณฑ์ ดังนี้
1. ค่าลงทะเบียน 
จำนวนเงิน ........................................  บาท 

2. ค่าเดินทาง       จำนวนเงิน ......................................... บาท
3. ค่าที่พัก            จำนวนเงิน.........................................  บาท
4. ค่าเบี้ยเลี้ยง       จำนวนเงิน.........................................  บาท
รวมเป็นเงิน......................บาท (.............................................................................)
โดยมอบฝ่ายการคลังและทรัพย์สิน(กองทุนวิจัยฯ) เบิกจ่ายคืนต่อ..............................................................................ต่อไป
(ลงชื่อ)....................................................ผู้ตรวจสอบ                           

(นางรานี อาษาชำนาญ)                                                         
                                                                                                       นักวิชาการ                                                           

                                                                                     วันที่..............................................................                                                 

	เรียน  ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา
( เห็นควรพิจารณาอนุมัติ จำนวน ............................. บาท
( ไม่เป็นไปตามประกาศฯ เห็นควรแจ้งกลับผู้เสนอขอ
(ลงชื่อ)..................................................................
(นางสาวอรกมล ไกรวงศ์)
หัวหน้าสำนักงานสถาบันวิจัยและพัฒนา
วันที่....................................................
	( อนุมัติ จำนวน ............................. บาท
( ไม่อนุมัติ เนื่องจากไม่เป็นไปตามประกาศฯ
(ลงชื่อ)..................................................................
(รองศาสตราจารย์เกษม อัศวตรีรัตนกุล)
รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย
รักษาการแทนผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา
ปฏิบัติหน้าที่แทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยทักษิณ
วันที่ ..................................................
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สำหรับสถาบันวิจัยและพัฒนา








